JIOUAR ASMAA

ENCG -CASABLANCA

2021-2023
ETAT CIVIL Master spécialisé en comptabilité, controle de gestion et audit
FSJES Ain Chock
2020-2021
¢ Situation familiale : célibataire Licence d'études fondamentales
e Nationalité : Marocaine Option : sciences de gestion
e Date de naissance : 18/06/2000 Mention : bien
e Lieude naissance : Casablanca FSJES Ain Chock
2018-2020

Deug en sciences économique et gestion
. Mention : bien

CONTACT Lycée salah eddine el ayoubi

2017-2018

Baccalaureéat

e @: asmaajiouar@gmail.com Option : sciences de la vie et de terre

, Mention : bien
e Tél: 0643358137

e Adresse: Rue Ahmed sebbagh n°52, EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Casablanca

Stagiaire en contréle interne - LAPROPHAN
Février 2023 - Mai 2023

Téches exécutées:
o Réception et contrdle des bons de commande

COMPETENCES TECHNIQUES o Réception et controle des factures

o Saisie des factures sur le logiciel AS400
o [Etablissement de la note de paiement

e Maitrise des outils informatiques Consultante stagiaire - LEADING PARTNERS
(Word, Excel et PowerPoint) Décembre 2023 - Février 2024
e Maitrise des logiciels comptables Taches exécutées:

classement et pointage des documents comptables

Saisie des relevés bancaires sur le logiciel sage comptabilité
Saisie des factures sur le logiciel sage comptabilité

Suivi des factures

Déclaration fiscale (TVA)

déclaration taxe professionnelle

Comptable junior - KMG AUTO

(Sage comptable, AS400 et Khabir )

COMPETENCES PERSONNELLES

0 00000

e Espritde travail en groupe. Juin 2024 - février 2025
e Recherche et partage de l'information Taches exécutées:

o réalisation des travaux de comptabilite : saisie des ecritures
comptables , verification des factures

»  Esprit de ponctualité. o Etatde rapprochement bancaire

o lelettrage des comptes

o Enregistrement des ecritures d’inventaire (“stock et
amortissement”)

o Déclarations fiscales (TVA, IR) et déclarations sociales

e (Cnss)

CENTRES D'INTERETS o Déclaration délai de paiement

Comptable client - OTIS FRANCE
février 2025 - Aujourd’hui

-Rapprochement des des factures clients avec les encaissements recus
-Réceptionner et analyser les avis de virement clients pour le traitement
des lettrages
-Garantir le suivi des encaissements non identifiés au moment de leur
réception en sollicitant les gestionnaires recouvrement et/ou les clients.
- traitement des imputations et les enregistrements des reaffectations
- lettrage des encaissements et analyse des comptes clients

avec mon entourage.

e Arabe:langue maternelle
e Frangais : bon niveau
¢ Anglais : notions de base



