
Houda Oudich
Jeune marocaine, célibataire, née le 14/02/2003 à
Rabat,résidant actuellement à Laayayda Salé, Titulaire du
diplôme en Gestion des Entreprises Option Comptabilité
et Finance. 

D O M A I N E S  D E  C O M P É T E N C E S :  
Comptabilité générale et analytique
Déclarations fiscales et sociales
Élaboration des documents comptables
Gestion de l’agenda et organisation des réunions
Maîtrise des logiciels Sage (comptabilité et immobilisation)
Accueil téléphonique et gestion de la correspondance (emails,
courriers, appels)

 S O F T  S K I L L S :  
Sens de l’organisation
Capacité à gérer le stress et le temps
Esprit d’analyse et de synthèse
Créativité et résolution de problèmes
Travail en équipe et autonomie
Sens des responsabilités et de l’initiative

E X P É R I E N C E S  P R O F E S S I O N N E L L E S :

Saisie et vérification des données comptables 
Élaboration des déclarations fiscales 
﻿Suivi des chèques 
﻿Gestion des dossiers des clients 
﻿Déclaration de tva mensuelle et trimestrielle
Classement des factures et des documents comptables 

Accueil et orientation des clients
Conseil et accompagnement à l’achat
Encaissement et gestion de la caisse
Gestion du stock et du rangement
Négociation et vente
Service après-vente

Stages:

Commerciale dans une boutique de prêt à porter pour femmes 

 Du 20novembre au 16décembre 2023

 Du 2022 au 2023

﻿Société T. C. J SARL, hay salam Salé 

﻿Achraf Lux, Laayayda Salé 

F O R M A T I O N S :

2021-2024
﻿Centre de Formation et d'insertion Bettana
Salé-OFPPT
 Diplôme en Gestion des Entreprises Option
Comptabilité et Finance 

2020-2021 
Lycée Walada à Laayayda Salé
﻿BACCALAURÉAT SÉRIE SCIENCES DE LA VIE
ET TERRE 

C O N N A I S S A N C E S  I N F O R M A T I Q U E S :

Avril 2022
Certification Microsoft Office :
+ Word 
+ Excel ﻿﻿

L A N G U E S :

Arabe
Français 

Anglais

Maternelle 
Courant
Niveau intermédiaire  

C O O R D O N N É E S :

07-77861854 

norhouda376@gmail.com 

Rue Abtih no 73 tranche 08 sect Al
Qodes Al Laayayda Salé 

﻿ SEBN.MA ,Sidi Bouknadel

Montage du cable sur table de test électrique 
Test de continuité des cables 
Maitrise du système de continuité 
Suivi des tâches du test électrique des câbles
Identification et gestion des anomalies des câbles (inversions,
variantes erronées, etc.)

Du 04 Août 2024 au Septembre 2025
Opératrice de test électrique


