ABDEL
MOUNIM

ARROUB

GESTIONNAIRE ADMNISTRATIF

CONFORME
CONTACT PROFILE
e 0647352725 je suis gestionnaire administratif expérimenté avec 2 ans d'expérience chez bp
shore back officeje suis titulaire d'une licence en gestion des
N abdelmounaimarroub377@g entreprises,motivé a apporter mon expertise et mon enthousiasme pour
mail.com rejoindre et enrichir votre équipe
Q@ Lotalaman 1 rue 2 n7 sidi
momen Casablanca
EDUCATION WORK EXPERIENCE
BANQUE POPULAIRE SHORE
2020' e BACKOFFICE NOV2022-
FACULTE DES SCIENCES Gestionnaire admninistratif conforme SEP2024
JURIDIQUES ECONOMIQUE ET
SOCIALE o traitement des ouvertures des comptes des particuliers et

professionnels

e analysé et traité les opérations bancaires au sein de nobtre
département

» traitement des comptes spécifiques et normales /gestion des comptes

e Bac+3 en gestion des
entreprises
2017

LYC DE ABDELKHALEK

TORRES ® SOCIETEFLO et SHOES Févr2021-.Sep2022

» Baccalauréat sciences Commercial 4 temps plein
physiques

e Prendre en charge les réclamations de clientéle proposant des
solutions satisfaisantes

SKILLS « fideleser les clients en leur suggérant des offres complémentaires et
des promotions
Exel » Traitement de transfert rapport de caisse .
word . o
¢ STAGEEN COMPTABILITE juin2019-sep 2019

Teamwork agent de facturation

microsoft office
Leadership « saisie et reglement des factures

Editing

LANGUAGES

o English (Fluent)
¢ French (Fluent)
e German (Basics)




